
Правилник за устройството, организацията и дейността на Общински 
културен институт „Емануил Манолов“  

 
 

ГЛАВА I 
OБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
Чл. 1. Настоящият правилник урежда статута, основните дейности и 

направления, организацията на работа, имуществото, финансирането и управлението 
на Общински културен институт „Емануил Манолов“ - гр. Габрово. 

Чл. 2. (1) Общински културен институт „Емануил Манолов“ е самостоятелно 
юридическо лице на бюджетна издръжка - второстепенен разпоредител с бюджет към 
Община Габрово, регистрирано като културен институт съгласно Закона за закрила и 
развитие на културата. 

(2) Институтът се създава, преобразува и закрива с решение на Общински съвет 
Габрово, по предложение на Кмета на Община Габрово, съгласувано с министъра на 
културата. 

(3) Седалище и адрес на управление: гр. Габрово, ул. Тимок № 2, Дом на 
културата „Емануил Манолов“. 
 

ГЛАВА II 
ОСНОВНИ ДЕЙНОСТИ И НАПРАВЛЕНИЯ 

 
Чл. 3. (1) Общински културен институт „Емануил Манолов“ е културно-

образователна институция, която осъществява общинската политика в областта на 
културата и младежките дейности и предоставя услуги, свързани с образователна и 
социална дейност. 

(2) Основните дейности на института включват:  
1. създаване, продуциране и разпространение на културни продукти в областта 

на сценичните и визуалните изкуства; 
2. осигуряване условия за развитие на любителското творчество чрез школи, 

клубове, художествени състави;  
3. реализиране и подкрепа на образователни програми за деца, ученици и 

младежи; 
4. организиране и домакинство на фестивали, концерти, конкурси, изложби, 

конференции (включително международни) и други културни прояви; 
5. участие в национални и международни мрежи и партньорства - конкурси, 

фестивали, конференции, работни срещи и др.; 
6. стимулиране творческото развитие на хора от различни възрасти; 
7. активно участва в творческата интернационализация; 
8. създаване на условия за активното гражданско участие и социално 

приобщаване чрез култура; 
9. осъществяване на взаимодействие и сътрудничество с медии, творчески 

съюзи, образователни и културни организации и институции, както и с други 
физически и юридически лица;  



10. осигуряване на програмно, организационно и финансово подпомагане на 
дейността на ДФА „Габровче“/ПФА „Габрово“, Оркестър „Габрово“ и Посетителски 
център „Интерактивен музей на индустрията“ Габрово; 

11. участие в разработването на стратегически документи в областта на 
културата на Община Габрово; 

12. изпълнение на проекти в областите на дейност, финансирани от 
Европейския съюз, общински, национални и международни програми. 

Чл. 4. Основните направления включват: 
1. художествено-творческо - сценични изкуства, музика, танц, театър, кино, 

визуални изкуства; 
2. образователни - школи, курсове, семинари, творчески ателиета и творчески 

лаборатории; 
3. фестивално и проектно - организиране на събития и проекти с културна и 

социална насоченост в местен, регионален, национален и международен обхват; 
4. комуникационно и маркетингово - изграждане на бранд, публичност, 

дигитална среда, връзки с обществеността; 
5. административно-стопанско - управление на имуществото, отдаване на зали 

и помещения, поддръжка и експлоатация на материалната база; 
6. фолклорно и оркестрово направление - дейността на ДФА „Габровче“/ПФА 

„Габрово“ и Оркестър „Габрово“; 
7. дейности на Посетителски център „Интерактивен музей на индустрията“ - 

Габрово; 
8. извършване на допълнителни дейности, включително стопански, свързани с 

основната дейност на института.  
 

ГЛАВА III 
ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСИРАНЕ 

 
Чл. 5. Общинският културен институт притежава и управлява свое имущество, 
управлява предоставено му имущество, и се разплаща от свое име за дължимите 
данъци, вноски и други задължения с трети лица, във връзка с дейността си. 
Чл. 6. Имуществото на Общински културен институт „Емануил Манолов“ се състои 
от: 

1. Недвижими имоти, общинска собственост, предоставени му за управление.  
2. движими вещи; 
3. парични средства; 
4. права върху обекти на интелектуалната собственост. 

Чл. 7. (1) Общинският културен институт се финансира от: 
1. бюджета на Община Габрово; 
2. целеви средства от бюджета на Община Габрово, държавния бюджет 

по смисъла на чл. 8, ал. 2 от ЗЗРК и бюджета на ведомства, институции и 
организации; 

3. приходи от собствени дейности (наеми, такси, билети и дейности, 
развивани от института, в т.ч. курсове, школи, мърчандайзинг и др.); 

4. дарения, спонсорства, завещания и др.; 



5. средства от проекти, финансирани от Европейския съюз, общински, 
национални и международни програми; 

6. други източници, определени с нормативен акт. 
(2) Размерът на субсидията не може да бъде по-нисък от този през предходната 

година.  
Чл. 8. (1) Финансовата дейност се осъществява при спазване разпоредбите на 

Закона за публичните финанси и Вътрешните правила на Община Габрово.  
(2) Счетоводната дейност се осъществява съгласно Закона за счетоводството и 

свързаните с него нормативни актове, прилагайки основните функции, задължения и 
отговорности, регламентирани в Системата за финансово управление и контрол на 
Община Габрово.  

(3) Приходите и субсидиите, предназначени за ДФА „Габровче“/ПФА 
„Габрово“, Оркестър „Габрово“ и Посетителски център „Интерактивен музей на 
индустрията“ Габрово, се интегрират в бюджета на Общинския културен институт, 
като отчетността им се води аналитично към основния отчет. 
 

ГЛАВА IV 
СТРУКТУРА И УПРАВЛЕНИЕ 

 
Чл. 9. (1) Структурата и численият състав на Общински културен институт 

„Емануил Манолов“ е определена в Приложение № 1, неразделна част от настоящия 
правилник и се утвърждава с Решение на Общински съвет Габрово. 

(2) Поименното щатно разписание и длъжностните характеристики в 
Общински културен институт „Емануил Манолов“ се утвърждават от кмета на 
Община Габрово, по предложение на Директора на общинския културен институт.  

Чл. 10. (1) В структурата на Общинския културен институт се обособяват 
функционални направления съгласно Приложение № 1. 

(2) Към Общинския културен институт са включени ДФА „Габровче“/ПФА 
„Габрово“, Оркестър „Габрово“ и Посетителски център „Интерактивен музей на 
индустрията“ Габрово, които запазват своята вътрешна организационна структура, но 
се финансират и отчитат чрез бюджета на Общинския културен институт. 

(3) Ръководствата на ДФА „Габровче“/ПФА „Габрово“, Оркестър „Габрово“ и 
Посетителски център „Интерактивен музей на индустрията“ Габрово работят в 
сътрудничество с директора на общинския културен институт за координация на 
програми, бюджети и отчети. 

(4) Организацията на работа, работното време и задълженията на служителите 
се уреждат с Правилник за вътрешния трудов ред.  

Чл. 11. (1) Общинският културен институт „Емануил Манолов" се управлява и 
представлява от директор. 

(2) Трудовото правоотношение на Директора на общинския културен институт 
с Кмета на Община Габрово възниква въз основа на конкурс, за срок от 4 години. 

(3) Директорът на Общински културен институт „Емануил Манолов" е 
работодател на служителите. 

 (4) Директорът ръководи, организира, координира, контролира и отговаря за 
цялостната дейност на Общински културен институт „Емануил Манолов“, а неговата 
дейност се контролира от кмета на Община Габрово.  



(5) Директорът на общинския културен институт представя за утвърждаване на 
кмета на Община Габрово:  

1. проектобюджет и щатно разписание;  
2. културен календар;  
3. ежегоден отчет на дейността, съдържащ най-малко: отчет за изпълнението на 

бюджета по отделни направления; размер и структура на собствените приходи; размер 
наполучената субсидия; брой проведени събития и данни за тяхната посещаемост; 
привлечено финансиране по проекти и програми; информация за изпълнението на 
поставените годишни цели. 

(6) Ежегодният отчет по ал. 3, т. 3 се публикува на интернет страницата на 
Общински културен институт „Емануил Манолов“ и/или на интернет страницата на 
Община Габрово не по-късно то 31 март на следващата година. 

(7) В рамките на общия бюджет Директорът на Общинския културен институт 
осъществява контрол върху финансовата и програмна дейност на ДФА 
„Габровче“/ПФА „Габрово“, Оркестър „Габрово“ и Посетителски център 
„Интерактивен музей на индустрията“ Габрово. 

Чл. 12. (1) Директорът: 
1. управлява бюджета и отговаря за законосъобразното му разходване;  
2. представлява Общинския културен институт „Емануил Манолов" пред 

български и чуждестранни органи, физически и юридически лица в страната и 
чужбина; 

3. сключва, изменя и прекратява трудовите правоотношения със служителите 
на Общинския културен институт и прави предложение до кмета на Община Габрово 
за утвърждаване на длъжностните им характеристики; 

4. осъществява контрол върху събирането на дължимата цена при почасово 
ползване на свободните зали и площи в сградата на културния институт, съгласно 
Наредбата за определянето и администрирането на местните такси, цени на услуги и 
права на територията на община Габрово; 

5. кандидатства от името на общинския културен институт или съвместно с 
други юридически и физически лица в Европейски програми и проекти; 

6. регламентира организацията на работата, структурата, правата и 
задълженията на служителите в Общинския културен институт „Емануил Манолов“, 
като за целта издава вътрешноведомствени актове (правила за здравословни и 
безопасни условия на труд, вътрешен трудов ред и др.); 

7. договаря партньорства и проекти; 
8. организира публични събития и програми; 
9. следи за изпълнението и спазването на финансовата дисциплина на ДФА 

„Габровче“/ПФА „Габрово“, Оркестър „Габрово“ и Посетителски център 
„Интерактивен музей на индустрията“ Габрово;  

10. въвежда механизъм за годишен преглед на дейността на ДФА 
„Габровче“/ПФА „Габрово“, Оркестър „Габрово“ и Посетителски център 
„Интерактивен музей на индустрията“ Габрово, включително културни постижения и 
отчетност; 

11. изпълнява и други задачи, възложени му от кмета на Община Габрово, в 
рамките на определеното от нормативните актове и настоящия правилник. 



(2) При управлението на Общинския културен институт „Емануил Манолов“, 
директорът има право на оперативна самостоятелност - да се договаря в писмена 
форма с юридически и/или физически лица, включително и да учредява при смесено 
участие на посочените правни субекти, различни форми на съвместна дейност, 
прилагайки принципа на публично - частното партньорство, съгласно Закона за 
закрила и развитие на културата. 

 
ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 

 
§ 1. Настоящият Правилник за устройството, организацията и дейността на 

Общински културен институт „Емануил Манолов“ е приет с Решение № 
221/24.09.2026 г. на Общински съвет - Габрово и влиза в сила от 01.01.2027 г. година.  

§ 2. Всички изменения и допълнения се правят по реда на Закона за закрила и 
развитие на културата и Закона за местното самоуправление и местната 
администрация. 

§ 3. Общинският културен институт „Емануил Манолов“ взаимодейства с отдел 
„Култура, туризъм, протокол и международно сътрудничество“ в Община Габрово, 
запазвайки оперативна самостоятелност. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


